
ฝ่ายแผนงาน 

รวบรวม/สังเคราะห์ข้อมูล 
 

ฝ่ายแผนงาน 

เสนอโครงการทบทวนการจัดท าแผนปฏิบัติการ 

คณะกรรมการบริหารสถาบันวิจัยและพัฒนา 

พิจารณาร่างแผนปฏิบัติการ 

ฝ่ายแผนงาน 

จัดท าแผนปฏิบัติการ (ฉบับสมบูรณ์) 

งานบริหารทั่วไป หน่วยงานสถาบันวิจัยและพัฒนา 

ชื่อขั้นตอน “การจัดท าแผนปฎิบัติการประจ าปี” 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

 

 

  

 

ฝ่ายแผนงาน 

จัดท าร่างแผนปฏิบัติการ 

ฝ่ายแผนงานและฝ่ายสารสนเทศ 

แจ้งผู้เกี่ยวข้อง/เผยแพร่ 

คณะกรรมการบริหารสถาบันวิจัยและพัฒนา 

ถ่ายทอดแผน สู่การปฎิบัติ 



ขั้นตอนการปฎิบัติงาน 

ขั้นตอน วิธีการตรวจสอบ ขั้นตอนการ
ตรวจสอบ 

ผู้รับผิดชอบ ผู้ตรวจสอบ 

1.เสนอโครงการ
ทบทวนการจัดท า
แผนปฎิบัติการ 
 

บุคลากรในฝ่ายแผนงานเสนอ
โครงการที่รับผิดชอบแต่ละ
ประเด็นเพื่อบรรจุลงในแผน
ปฎิบัติการ 

ด าเนินการตรวจสอบ
เอกสารโครงการ/
เอกสารขออนุมตัิ
โครงการ  

1.นายนพสิทธ์ิ 
เหมือนสังข ์

2.นางสาวชนาพร 
วัยทรง 

ผู้อ านวยการ/รอง
ผู้อ านวยการ/หัวหน้า
ส านักงาน
สถาบันวิจัยและ
พัฒนา 

2.รวบรวม
สังเคราะห์ข้อมูล 

ศึกษาข้อมูลที่เกี่ยวข้องการ
จัดท าแผนปฎิบัติการ และ
แปลงแผนกลยุทธ์มาเป็นแผน
ปฎิบัติการ 

ด าเนินการตรวจสอบ
เอกสารการจัดท า
แผนปฎิบัติการและ
แผนกลยุทธ์ 

1.นายนพสิทธ์ิ 
เหมือนสังข ์
 

ผู้อ านวยการ/รอง
ผู้อ านวยการ/หัวหน้า
ส านักงาน
สถาบันวิจัยและ
พัฒนา 

3.จัดท า (ร่าง)
แผนปฏิบัติการ 

ผลที่ได้จาการรวบรวม/
สังเคราะห์ข้อมูลมาจัดท า 
(ร่าง)แผนปฏิบัติการ  

ด าเนินการตรวจสอบ
(ร่าง)แผนปฏิบัติการ 

1.นายนพสิทธ์ิ 
เหมือนสังข ์
 

ผู้อ านวยการ/รอง
ผู้อ านวยการ/หัวหน้า
ส านักงาน
สถาบันวิจัยและ
พัฒนา 

4.พิจารณา(รา่ง)
แผนปฎิบัติการ 
 

คณะกรรมการบรหิาร
สถาบันวิจัยและพัฒนา
พิจารณา(ร่าง)แผนปฎิบตัิการ 

ด าเนินการพิจารณา/
ตรวจสอบ(ร่าง)
แผนปฏิบัติการผ่าน
การประชุม
คณะกรรมการบรหิาร
สถาบันวิจัยและ
พัฒนา 

1.นายนพสิทธ์ิ 
เหมือนสังข ์
 

คณะกรรมการ
บริหารสถาบันวิจัย
และพัฒนา 

5.จัดท าแผนปฎิบตัิ
การ  
(ฉบับสมบูรณ์) 
 

รูปเลม่แผนปฏิบัติการฉบับ
สมบูรณ ์

ด าเนินการตรวจสอบ
เล่มแผนปฏิบตัิการ
ฉบับสมบรูณ ์

1.นายนพสิทธ์ิ 
เหมือนสังข ์
 

ผู้อ านวยการ/รอง
ผู้อ านวยการ/หัวหน้า
ส านักงาน
สถาบันวิจัยและ
พัฒนา 

6.แจ้งผู้เกี่ยวข้อง/
เผยแพร ่

แจ้งให้บุคลากรในฝา่ยงาน
ต่างๆภายในสถาบันวิจัยและ
พัฒนาได้รับทราบและน าขึ้น
เว็บไซต ์
http://rd.vru.ac.th/ 

ด าเนินการตรวจสอบ
แผนปฏิบัติการฉบับ
สมบูรณ์บน เว็บไซต ์
http://rd.vru.ac.th/ 

1.นายนพสิทธ์ิ 
เหมือนสังข ์
2.นางสาวปรียา 
ยอดจันทร ์

ผู้อ านวยการ/รอง
ผู้อ านวยการ/หัวหน้า
ส านักงาน
สถาบันวิจัยและ
พัฒนา 

7.ถ่ายทอดแผน สู่
การปฎิบัต ิ
 

ถ่ายทอดแผนสูบุ่คลากรเพื่อ
ท าความเข้าใจและน าไปสู่
การปฏิบัติในทิศทางเดียวกัน
อย่างเป็นรูปธรรม 

ด าเนินการตรวจสอบ
การปฏิบัติงานของ
ทุกฝ่ายงานใหเ้ป็นไป
ตามแผนที่ก าหนดไว ้

1.นายนพสิทธ์ิ 
เหมือนสังข ์
 

ผู้อ านวยการ/รอง
ผู้อ านวยการ/หัวหน้า
ส านักงาน
สถาบันวิจัยและ
พัฒนา 

 


